UBND THANH PHO DPONG TRIEU ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG MAM NON KIM SON Doc Lap — Tu Do — Hanh Phic
S6: 369/TB-MNKS Kim Son, ngay 08 thang 11 ndm 2024
THONG BAO
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Ve viéc gi¢i thiéu mau dau va sir dung con dau méi

- N A . N A A . A
cua Truong Mam non Kim Son, thanh phé Dong Trieu.

Cén cr Nghi quyét sé 1199/NQ-UBTVQHI5 ngay 28/09/2024 cuia Uy an
Thuong vu Quéc hoi vé viee sip xép don vi hanh chinh cap huyén, cap xa cua tinh
Quang Ninh giai doan 2023 — 2025.

Can clr Nghj dinh s6 99/2016/ND-CP ngay 01/07/2016 cua Chinh phu vé quan ly
va sir dung con dau va Nghi dinh sé 56/2023/ND-CP ngay 24/07/2023 Stra d6i, bd sung
mét so diéu cia Nghj dinh s& 99/2016/ND-CP ngay 01/07/2016; Nghi dinh sb
137/2020/ND-CP;

Cén ct gidy chimg nhan ding ky mau con diu sé: 01036/2024/DKMCD ngay 14
thang 10 nam 2024 cua Phong Canh sat Quan ly hanh chinh vé trat tu xa hi, cong an
tinh Quang Ninh;

Ké tir ngay 08/11/2024 Truong Mam non Kim Son, thanh phd Dong Tridu sir
dung mau con déu méi theo quy dinh nhu sau:

z ‘ .
Mau dau moi:

Truong Mam non Kim Son, thanh ph6 Déng Triéu thong bao dén cac co quan
don vi, cén b, gido vién, nhan vién, phu huynh biét lién hé cong tac.

Noi nhin:

- UBND thanh phé (b/c);

- Phong GD&DT TP Déng Triéu(b/c):

- HDND - UBND cac xa phuong.

-CBVC, NLD,Céng an, Tram Y té, khu phé

cac xa phuong

- Cac Doanh nghiép, Truong hoc trén dia ban TP
- Luu VP.




UBND THANH PHO PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON KIM SON Poc Lap — Ty Do — Hanh Phuc
$6 :366/QD-MNKS Kim Son, ngay 08 thang 11 ndm 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung con dau

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON KIM SON

Can c “Diéu 1é truong mam non ~ dugc ban hanh kém theo Quyét dinh s6
52/2020/TT-BGDDT cua Bo Giao duc va Pao tao ky ngay 31 thang 12 ndm 2020;

Cin ctt Quyét dinh s6 2808/QD-UBND ngay 10 thang 08 nam 2020 ciia UBND
Thi xa Dong Tridu vé viéc diéu dong BS nhiém Can b quan ly Hiéu truong Truong
Mam non Kim Son ké tir ngay 01/08/2020;

Can cir Nghi dinh s 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 ctia Chinh phu vé quan
ly va str dung con dau;

Can ctr Nghi dinh s 31/2009/ND-CP ngay 01/4/2009 cta Chinh phu stra d6i,
bd sung mot s diéu cua Nghi dinh sé 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 cua Chinh phu
vé quan ly va sir dung con dau;

Cin cr Thong tu lién tich s6 07/2002/ND-CP ngay 06/5/2002 cua B Cong an
va Ban T4 chtc Can bo Chinh phu vé viéc hudng dan thuc hién mot sO quy dinh tai
Nghi dinh s 58/2001/ND-CP ngay 24/8/2001 cua Chinh pha vé quan ly va sir dung
con dau;

Can ct tinh hinh va yéu cau nhiém vu cong tic ctia nha truong;

Xét dé nghi ctia bd phan t6 van phong.

QUYET DINH:
Diéu 1. Nay ban hanh Quy ché quan ly va sir dung con du ctia Truong Mam non
Kim Son, thanh phé Péng Triéu (Quy ché quan ly va sira dung con dau kém theo).
Diéu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban hanh va hiy bo cic vin ban co
ndi dung lién quan da ban hanh trude day.
Piéu 3. Cac Ong ( Ba)Hiéu truong, Pho Hidu trudng, té trudng chuyén mon, gido
vién, nhan vién, nguoi lao dong don vi chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./

Noi nhﬁn:
-Nhu diéu 3 (t/h);
-Luu: VP.




UBND THANH PHO PONG TRIEU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON KIM SON Poc Lap — Tu Do — Hanh Phic

Kim Son, ngay 08 thang 11 nam 2024

QUY CHE
QUAN LY VA SUDUNG CON DAU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:366/QP-MNKS ngay 08 thang 11 ndm 2024
ciia Hiéu trucng Trieong Mam non Kim Son, thanh phé Dong Triéu)

Chuong |
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé quan ly va st “dung con dau Truong Mam non Kim

Son, thanh phd bong Triéu. Pham vi cac gidy to, tai liéu dong dau bing con dau
dugc quy dinh cu thé tai quy ché nay.

Diéu 2. Nguyén tic xay dung

Quy ché quan ly va st dung con dau cua Truong Mam non Kim Son, thanh pho
Pong Triéu duge xay dung theo Nghi dinh s6 99/2016/ND- CP ngay 01/7/2016 cua
Chinh phi vé quan ly va st dung con dau va Nghi dinh s6 56/2023/ND-CP ngay
24/7/2023 cua Chinh phi vé sta doi bo sung mot s6 diéu cua Nghi dinh s6
99/2016/ND-CP ngay 01/7/2016, Nghi dinh s6 137/2020/ND-CP

Chuong 11
NOI DUNG QUY CHE

Piéu 3. Trach nhiém quan 1y va lru trir con dau

Con déu dugc giao cho vién chure Van phong, van thu luu trir duge giao quan
ly, va su dung con dau chiu trach nhiém trudc Truong Mém non Kim Son, thanh ph6
Dong Triéu vé viéc quan ly va su dung con dau, cu thé nhu sau:

I. Khong dugc tu y giao con dau cho ngudi khac st dung khi khong c6 chi dao
cua hleu truéng Truong Mam non Kim Son, thanh phd Pong Triéu bang van ban.

2. Con déu phai dugc bao quan an toan trong tu hodc trong ngan kéo co khoa tai
phong lam vi¢c ¢ Truong Mam non Kim Son, thanh phé Dong Triéu. Vién chic dugc
giao quan ly con dau khéng dugc mang dau ra khoi khu vue dong dau (Phong lam viéc
& Truong Mam non Kim Son, thanh phd bong Triéu khi khong c6 su chi dao cua hiéu
truong Truong Mam non Kim Son, thanh phd Péng Triéu.

3. Phai truc ‘Elep dong ddu vao cac van ban, gidy to sau khi di co chit ky cua
ngudi ¢6 tham quyén theo quy dinh.

4. Khong duge dong dau khong chi.



5. Néu nét ddu bi mon hodc bién dang, nguoi duoc giao quan ly dau phai béo cdo

hi¢u truong Truong Mam non Kim Son, thanh phd Péng Triéu cho y kién lam thu tuc
thu hoi déu.

6. Trudng hop bi mét con dau can kip thoi béo céo hiéu truéng Truong Mam
non Kim Son, thanh phd Péng Triéu cé trach nhiém bdo cdo Cong an phudng noi xay

ra mat dau; lap bién ban lam rd nguyén nhan va xir ly trach nhiém cta nguoi quan ly
dau theo quy dinh cua phap luat.

7. Khi c6 quyét dinh thay dbi déu cia co quan. Vién chire duoc giao quan ly, luu
trir con dau ph01 hop véi can bo vin phong cia Truong Mam non Kim Son, thanh phd
Pong Triéu dé nop lai con dau cii va lam tha tuc xin dang ky do6i con dau méi.

biéu 4. Pham vi sit dung con déu

I. Chi ¢6 nhan vién vén thu méi dugc sir dung con dau dong trén van ban co chir
ky clia nguoi ¢6 thadm quyén nhu quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

2. Trude khi dong dau, nhan vién van thu phai so chit ky cta ngudi c6 thim
quyen voi chir ky mau cua nguoi nay dé dam bao tinh chinh xéc thuc su cta chir ky.
Dong thoi, phai ra soat ndi dung cua van ban, tai liéu, ching tir ¢6 lién quan dé dam
bao rang van ban, tai liéu, chimg tir nay da dugc ky ding thim quyén cta ngudi ky.

Blgu 5. Quy cach dong dau ’ ‘ ’
- Dau dong phai rd rang, ngay ngan, ding chiéu va ding muc dau mau do.
- DAu duoc dong tram 1én 1/3 chir ky vé bén trai.
- Néu van ban ¢ phu luc tir 02 trang trd 1én thi phai dong dau giap lai, ddu giap
lai dugc dong vao khoang gitra va trum Ién cac trang van ban.
- Tuan thu cac quy dinh khéc ctia phap luat vé dong dau van ban.
Piéu 6. Tham quyen ky va dong dau.

1. Chu tich c¢6 thim quyén ky tét ca cac loai van ban, chimg tir cia Truong Mam
non Kim Son, thanh pho Dong Triéu (trir cac viin ban cia céc t6 chirc doan the).

2. Céc Pho hiéu trLrO'ng ky van ban, chimg tir khi duge Higu truong uy quyén.

3. Ngum dugc uy quyen phal chiu trach nhiém truge Hiéu truong va trude phap
lut vé ndi dung céc van ban gidy to ma minh da ky.

6. Ngoai cac ca nhan co tham quyen ky tén néu trén, nhén vién van thu khong
dugc su dung con dAu dé dong 1én cac tai liéu, chimg tir cia bat ctr ngudi nao khac ¢

don vi.

Piéu 7. Cac hanh vi nghiém cam
Lam gia con déu, str dung con dau gia.

Mua bén con dau, tiéu huy trai phép con dau.

Str dung con dAu hét gia tri s dung.

Co y lam bién dang, stra chita ndi dung mau con dau di dang ky.

- Khong giao ndp con d4u theo quyét dinh cua co quan ¢d thdm quyén hoic co
quan dang ky mau con déu.



- Muon, cho muon, thué, cho thué, cam cd, thé chap con dau; st dung con dau
cla co quan, to chire khac dé hoat dong.

Chiém gi¥ trai phép, chiém doat con dau.

Str dung con dau chua dang ky mau con dau.

I

Lam gia, stra chira, lam sai léch ndi dung thong tin trén gidy chimg nhin ding
ky mau con dau.

- Péng dau lén chit ky clia ngudi khong c6 tham quyén.

- Khéng chap hanh viéc k1em tra con ddu, khong xut trinh con dau khi ¢6 yéu
cau kiém tra ctia co quan dang ky mau con dau.

- Céc hanh vi vi pham khéc trai voi quy dinh cua phap luat.

Chuwong 111
XU LY VI PHAM VA PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 8. Xir ly vi pham

Cac ca nhan c6 hanh vi vi pham cac quy dinh quan ly va su dung con dau dugc
quy dinh tai quy ché nay thi tiy theo marc d6 va tinh chat dé xur ly theo quy dinh cua
phap luat hién hanh .

Piéu 9. Piéu khoin thi hanh

Quy ché dugc phd bién dén toan bd can bg, cong chire, ngudi lao dong trong co
quan va co hiéu luc ké tir ngay ky. Trong qua trinh thuc hién, nhimg quy dinh cua

quy ché nay c6 thé sira doi, bo sung cho phti hgp véi tinh hinh thyuc té phat sinh cua
co quan. Moi su stra doi, b6 sung phai bang vin ban do Hiéu trudng ky ban hanh./.




